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EGITiM, DEGISIM VE iKiLi PROTOKOLLER BiRiMi

Egitim, Degisim ve ikili Protokoller(EDIP) Birimi, bilimsel ve kiiltiirel konularda Universitenin
uluslararas1 iliskilerini ve isbirliklerini artirmak, gelistirmek, giiclendirmek, uluslararasi
platformlarda goriiniirligiinii ve sayginligin1 artirmak; akademik, idari personelin ve 6grencilerin
uluslararasi bilimsel ve kiiltiirel deneyimlerinin gelismesi ve zenginlesmesi amaciyla Hacettepe
Universitesi Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii biinyesinde 8 Agustos 2012 tarihinde
kurulmustur.(Sekil 1)
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Sekil 1:Organizasyon Yapisi

EGITIiM, DEGISIM VE iKiLi PROTOKOLLER BiRIMININ AMACI

e Akademik isbirligi protokolleri siireci takibi ve ilgili yazigmalarin yapilmasi

e 2547 Sayili Kanunun 40. maddesi kapsaminda 6gretim iiyesi gorevlendirilmesine iliskin
isbirligi protokolil siirecinin takibi

e Akademisyen ve 6grenci hareketliligi

e Akademik isbirligi anlagmasi imzalanmasindan sonra ortaya ¢ikan isbirligi imkanlarin
degerlendirilmesi,

e Akademik isbirligi anlasmasi imzalanan tiniversitelerden davetli konusmacilarin getirilmesi
ve akademisyenlerimizin uluslararasi toplantilara konugmaci olarak davet edilmesi,

e Uzaktan egitim etkinlikleri,

e Ortak sempozyum ve kongreler diizenlenmesi,

e Yaz okullar1 diizenlenmesi veya anlagsmali olunan {iniversitelerin yaz okullarina 6grenci

gonderilmesi

e Isbirligi icerisinde oldugumuz iiniversitelerin degisim programlari ve burs duyurularinin
yapilmasi

e Imzalanan Akademik isbirligi anlasmalarin Yiiksek Ogretim Kurulu(YOK)'e bildirilmesi,
liniversite web sayfasinda yayinlanmast

https://www.hacettepe.edu.tr/uluslararasi/isbirlikleri



https://www.hacettepe.edu.tr/uluslararasi/isbirlikleri

e Imzalanan tiim protokollerin, EDIP Protokol Takip Sistemine kaydedilmesi
saglamaktadir. http://edip.hacettepe.edu.tr/

PROTOKOLLER
Koordinatorliiglimiizde iki tiir protokol imza siireci gergeklestirilmektedir.

1. Akademik Is Birligi Protokolleri https://www.hacettepe.edu.tr/uluslararasi/isbirlikleri

2. 2547 Sayili Kanunun 40. maddesi kapsaminda 6gretim iiyesi gorevlendirilmesine iligkin
isbirligi protokolleri.
Akademik isbirligi ve Ogretim Uyesi Gérevlendirilmesine iliskin protokol metinleri, Hukuk
Miisavirligi tarafindan olusturulmustur. Akademik isbirligi protokol metinleri, Ingilizce ve
Tiirkce metin olarak hazirlanmistir. 2022 yili itibari ile Akademik is birligi protokol
metninin kapsami genisletilmis ve Hukuk Miisavirligi’nden onay alinarak kullanilmaya
baslanmustir.

Protokollerin imza siireci EBY'S iizerinden yapilmaktadir.

ANA PROTOKOL SURECI

1)TALEP BIiLDIiRiMi

Kars1 Universite Rektorliigii veya Universitemiz
birimleri protokol baslatma taleplerini, tarafimiza
EBYS iizerinden iletilmelidir.

2) YOK ADIMI

2A. YOK Tanmirhk

Tgili {iniversite hakkinda Rektorliik Makamu iizerinden YOK veya E-Devlet iizerinden
taninirlik bilgisi istenir.

ONEMLI: YOK tanmirlik onay1 gelmeden diger asamalara gecilmez

2B. Protokol Onay Yazisi

Eger ilgili iiniversitenin bulundugu iilke, Disisleri Bakanligi’nin “Onay Alinmasi1 Gereken
Ulkeler “ listesinde ise o zaman bu yol izlenir. Hem tanmirlik hem de protokol metin onaylar
ayni anda alinir.

Isbirligi konusu netlestirilir ve protokol igerigi hakkinda calismasi yapilir.
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Eger Hukuk Miisavirligimiz tarafindan
onaylanmis protokol taslak metin
kullanilmayacak ve kars1 tarafin gondermis
oldugu Ingilizce protokol metin kullanilacak
ise Oncelikle gelen metnin Tiirkce gevirisi,
ilgili akademisyenlerden temin edilir veya
birim i¢inde ¢evirisi yapilir. Eger geviri, birim
icinde yapildiysa kontrol i¢in ilgili
akademisyenlere iletilir.

Hukuk Misavirligi onayl
Universitemize ait taslak protokol
metinleri kullanilacaksa, ilgili
akademisyenlerden Protokol’iin
Ingilizce Tiirkge cevirileri istenmez.
Mevcut protokol metinlerimiz
kullanilir.

2) HUKUK MUSAVIRLiGi ADIMLARI

Karsi tarafin géndermis oldugu protokol metni
kullanilacak ise;

Protokol metin, (Tiirkge gevirisi tamamlandiktan ve YOK
tammirlik onay1 alindiktan sonra) Hukuk Miisavirligi’ne
gonderilir.

Eger tiniversitemize ait protokol
metinleri kullanilacak ise;

Hukuk Miisavirligi’ den tekrar goriis
istenmez. Protokol ilgili iiniversite i¢in
hazirlanir ve imzalanmak tizere (protokol
talep yazisi ile beraber) Rektorliik
makamina sunulur.

3) HUKUK MUSAVIRLIGI YORUMLARININ iLGILi KiSILERE ILETILMESI

3A. Eger Hukuk Miisavirligi gonderilen protokolii uygun bulup, oldugu gibi kabul ediyorsa;

Protokol, Hukuk Miisavirliginin uygunluk yazis1 ve protokol talep yazisi ile beraber Ebys

tizerinden Rektorlilk makamina imzaya sunulur.

3B. Hukuk Miisavirligi kars1 tarafin gonderdigi protokol metinleri iizerinde degisiklik onerileri

varsa,

Ilgili akademisyenlerce veya EDIP tarafindan degisiklik dnerileri dikkate alinarak protokol metni
giincellenir ve kars1 tarafinin onay1 alinmak tizere ilgilisine gonderilir.

4) DEGISIKLIKLERI UYARLANMASI

Degisiklikler taraflarca kabul edilirse Imza asamasima gegilir. Eger kabul edilmezse yeniden bir
Hukuk Miisavirligi siireci baglayabilir




5) IMZA ADIMLARI

Taraflarca imzalanma siirecidir. Protokoller Rektorliik diizeyinde ve/veya ayni anda Rektorliik ve
dekanlik/miidiirliik/boliim diizeyinde imzalandi ise yetki devri aranmaz. Ancak Fakiilte
temsilcileri (Rektdr imzasi olmadan) tek baslarina imzalayacaksa o zaman Rektorlilk Makamindan
o protokolil imzalayabilmek i¢in imza yetki devri almalar gerekir.

6) DIS POSTA ADIMLARI

Karsi tarafga protokoliin imzalanip tarafimiza gonderilmesi veya karsi tarafa imzaya gonderilmesi
icin gerekli posta siirecidir.

7) ARSIV ADIMLARI

Yaz Isleri Midirlugi-Genel Sekreterlik Makamina (Web sayfasina eklenmesi i¢in)- Rektorliik
Makamina(YOK e bilgi i¢in), Hukuk Miisavirligine arsiv i¢in dagitim yapilir

Not: Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurtigindeki /Yurtdisindaki Yiiksekdgretim Kurumlartyla
Ortak Lisansiistii Egitim ve Ogretim Programlari Tesisi Hakkinda Y&netmelik uyarinca yapilacak
protokollerin siirecleri farkli olup konu Fakiilteler/Boliimler tarafindan yiiriitiilebilir.

EK PROTOKOL SURECLERI

Ek protokoller staj, idari/akademik/6grenci degisimi, uzaktan egitim, gozlem, proje, kurs gibi
stiregleri kapsamaktadir.

Ana protokole benzer olarak Hukuk Miisavirligi, YOK ve/veya Dis Isleri adimlar1 protokol
stiregleri icin de izlenecektir.

Ek protokol de har¢ konusu, saglik giivencesi, kisisel harcamalar konularinin kisiye veya kisinin
bagli oldugu kuruma ait oldugu belirtilmelidir. Protokol de basvuru evraklarinin igerigi, 6zel
durumlar, protokoliin amaglar1 vb. hususlar belirtilmelidir. Gerektigi durumlarda 6demeler, harg,
gibi maddeler protokollerde yer almalidir. Gelen-Giden Ogrenciler/Akademisyenler i¢in
Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurul karar veya gerekirse Senato kararlart mutlaka alinmalidir
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2547 SAYILI KANUN UYARINCA OGRETIM UYESi GOREVLENDIRMELERE
iLISKIN PROTOKOL SURECLERI

1) PROTOKOL TALEBI

Kars1 Universite’den veya Universitemiz birimlerinden protokol baglatma talepleri tarafimiza
iletilir.

2) PROTOKOL HAZIRLIK SURECI

Vakif Universiteleri Diger Yurtdigt Universiteleri
(Protokol asamasina ge¢ilmeden
once ilgili Universite’nin YOK
tanmirligi onay1 almak gereklidir.)

3)IMZA ADIMLARI

Akademik IS birligi protokol siireci ile ayn1 islemektedir. Taraflarca imzalandiktan sonra protokol
gecerli olr. (Rektorliik diizeyinde imzalanir).

4) DIS POSTA ADIMLARI

Karsi tarafga protokoliin imzalanip tarafimiza génderilmesi veya karsi tarafa imzaya gonderilmesi
icin gerekli posta siirecidir.

5) PERSONEL DAIRE BASKANLIGI ADIMLARI

Gorevlendirmenin baslatilmasi i¢in taraflarca imzalanmis protokol Personel Daire Bagkanligina
iletilir. Personel Daire Bagkanligina protokol iletildikten sonra gorevlendirme siirecleri ilgili
birimden takip edilir.

6) DAGITIM SURECIH

Islemlerin yiiriitiilmesi ve arsiv i¢in Strateji Gelistirme Daire Baskanligina, Hukuk Miisavirligine,
Yaz Isleri Miidiirliigiine ve Genel Sekreterlik Makamina imzali protokoller iletilir.




IMZALANAN AKADEMIK iS BIRLiGi PROTOKOLLERI HAKKINDAKI
SAYISAL VERILER
Egitim, Degisim ve Ikili Protokoller Birimi tarafindan 2012 yilindan itibaren imzalanan protokol

sayilar1 agagidaki tabloda verilmistir.

Yillara Gore iImzalanan Protokol Sayisi
(2012-2022)
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Sekil 2:Y1llara gore imzalanan protokol sayilari

Protokollerin Kitalara Gore Dagilim
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Sekil 3: 2022 Yilina kadar imzalanan protokollerin, kitalara gore oransal dagilimi




PROTOKOLLERIN ARSIVLENMESI

2016 yilinda Bilgi Islem Daire Baskanligi ile yapilan ortak ¢alisma ile EDIiP Protokol Takip
Sistemi yazilimi gergeklestirilmistir. 2012 yilindan itibaren imzalanan ve imza siireci devam eden
tiim protokollerin sisteme veri girisi yapilmistir.

Tiim Akademik Isbirligi Protokolleri, 2012 yilindan itibaren resmi yaz1 YOK e ile iletilmektedir.

2022 yili itibaren YOK’ {in talebi iizerine Yiiksekogretim Bilgi Sistemi(YOKSIS)ne bu
protokollere ait uluslararasi igbirlikleri veri girisi de yapilmaktadir.

IKiLi PROTOKOLLER KAPSAMINDAKI
OGRENCIi/ AKEDEMIiSYEN DEGIiSiM PROGRAMI

Egitim, Degisim ve Ikili Protokoller kapsaminda yapilan dgrenci ve akademisyen degisimi,
Hacettepe Universitesi ile ortak kurumlar arasindaki iiniversite capinda ikili degisim anlasmalarmin
hiikiimlerine gore yiiriitillen bir programdir. Bu programa katilan 6grenciler, ev sahibi kurumda
ogrenim ticretinden muaftir; ancak, programin kendisi herhangi bir burs saglamamaktadir.

Gelen Degisim Ogrencileri sunlardan sorumludur:

Ev Sahibi Universiteye gidis ve gelis ulasim bedeli
Kitaplar ve okul malzemeleri.

Ev sahibi kurumdayken tiim yasam ve kisisel harcamalar
Saglik Sigortasi

Yurt Ucreti/Konaklama bedeli

Nasil basvurulur?

Yiksekogretim kurumlarinda érgiin egitim programlarina kayitli 6grenciler, bulunduklari kurum ve
Hacettepe Universitesi arasinda ikili bir Degisim Anlagmasi imzalamak sartiyla programdan
yararlanabilirler.

Ortaklar, sectikleri adaylar1 karsilikli olarak belirlenen adaylik stireleri boyunca aday gosterirler.
Basvuru Tarihleri:

Giiz yariyill ve Akademik Yil i¢in 30 Mayis; Bahar yariyili i¢in 30 Kasimdir. Bagvurularindan
once, bagvuru sahipleri kendi tiniversiteleri tarafindan resmi olarak aday gdsterilmelidir. Bagvuranin
bulundugu Universite tarafindan, resmi bir adaylik e-posta ile protocols@hacettepe.edu.tr adresine
gonderilmelidir.

Basvuru belgeleri

Degisim Programina bagvuran dgrencilerden istenen belgeler;

Ogrenci Bagvuru Formu

Ingilizce Yeterlik Belgesi

Kayitlarin Transkript

Pasaport / Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
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Adayhk Kriterleri

- Lisans dgrencileri igin minimum egitim yil1: Lisans adaylarmin Hacettepe Universitesi’sini ziyaret
etmeden 6nce kurumunuzda en az 1 yilin1 tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.

- Yiiksek Lisans/Doktora Ogrencileri: Hacettepe Universitesi, ancak asagidaki durumlarda
lisansiistli 6grencileri degisim i¢in kabul edecektir:

a) Kurumumuzda ders almay1 kabul ederler. Veya,

b) Hacettepe Universitesi’nde dgrenciyle birlikte ¢aligmayr kabul etmeye hazir bir Arastirma
Sorumlusu bulurlar. Bu durumda 6grenci, basvuru siiresi iginde mutabik kalinan danismanindan bir
kabul mektubu sunmalidir. Hacettepe Universitesi’nde arastirma yapmak isteyen dgrencilere ikili
Protokoller Biriminin, akademik danigsman atamas1 miimkiin degildir.

Onemli hatirlatma

Hacettepe Universitesi’ nde ingilizce egitim veren bdliimlerin dersleri takip edebilmek i¢in Yabanci
Dil Belgesi(TOEFL, IELTS, YDS veya tiniversitenin Yabanci Diller Yiiksekokulu’ndan alinan
belge.

OGRENCI/AKADEMIiSYEN DEGIiSiM PROGRAMININ ASAMALARI

1. Hacettepe Universitesi ile diger iniversite arasinda Ana Protokol imzalanr.

2. Ana protokole ilave olarak Universite veya boliim bazinda Akademisyen/dgrenci degisim
sartlarinin(6grenci sayisi, ders kredileri, konaklama, sigorta vs) belirlendigi Ek Protokol
imzalanir

3. Kars taraf gondermek istedigi 6grencilerine ait transkript belgelerini ve pasaportlarini Dig
Mliskiler Genel Koordinatérliigii Egitim, Degisim ve Ikili Protokoller(EDIP) Birimine eposta
ile iletir. protocols@hacettepe.edu.tr

4. Degisim 6grenci adaylarina ait belgeler, EDIP Birimi tarafindan ilgili Fakiilteye iist yazi ile
gonderilir.

5. llgili fakiilte, aday dgrenci hakkinda yapmis oldugu degerlendirme sonucunu Fakiilte Karart
olarak ¢ikartir. Ve Kararl, iist yazi ile EDIP Birimine ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
gonderir. Eger Fakiilte karari olumlu ise iist yazida “Degisim 6grencilerinin Katki Pay1
O0demeyecegi” belirtilmelidir.

6. Gelen Fakiilte karari, EDIP Birimi tarafindan ilgili iiniversiteye bildirilir. Kabul alan her
ogrenci i¢in, Dis Iliskiler Genel Koordinatdrii tarafindan imzalanmis olan Kabul Mektuplari
hazirlanarak karsi tarafa gonderilir.

NOT: Eger Hacettepe Universitesi diger iiniversiteye dgrenci génderecek ise siireg tersine
isler.
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DEGISIM PROGRAMININ ASAMALARI(Sema ile)

Ana ve Ek Protokol imzalanir.

Kars1 taraf, aday 6grenciye ait
transkript ve pasaport bilgilerini
protocols@hacettepe.edu.tr
adresine eposta ile gonderir.

EDIP, aday 6grenciye ait
belgeleri, degerlendirilmesi ve
fakiilte kararinin ¢ikartilmasi i¢in
ilgili Fakiilteye iist yazi ile

Fakiiltenin aldig1 karar olumlu ise
bu kararini iist yazi ile EDIP ve

Ogrenci Isleri Daire Baskanligia
bildirir.

Kabul alan her 6grenci i¢in, Dis
Iliskiler Genel Koordinatérii
tarafindan imzalanmis Kabul
Mektubu hazirlanarak karsi tarafa
gonderilir.
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